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Indprioritering af kursusønsker til E-learningenheden (ELE)

Version 1-4 11-01-2010

Ramme og omfang

Det er mellem hospitalerne aftalt, at ELE skal producere 10 – 12 e-learningkurser pr. år (forstået som ”et e-learningkursus = en kursusenhed*”). Hvert hospital har mulighed for at få produceret et kursus, som kun er målrettet til brug for det enkelte hospital. Endvidere har hvert hospital også mulighed for at komme med input til minimum et kursus, der har et emne, som er af tværgående interesse, og som også kan benyttes af et eller flere af de øvrige hospitaler i samarbejdet. 
*NOTE  En kursusenhed er en gennemsnitlig betragtning for et e-learningkursus. Dette gældende for
               gennemløbstid, produktionstid, valg af formidlingsformer, valg af interaktionstyper, valg af av-
               medier (grafik, illustrationer, animationer, foto, video, speak, reallyd). Et e-learningkursus kan 
               godt være to kursusenheder, men en kursusenhed kan IKKE være to e-learningkurser.

Løbende indprioritering

Indprioritering af kurser, der skal produceres, foregår løbende ved de hospitaler der er med i samarbejdet. Denne del af indprioriteringsprocessen forestås af hospitalets styregruppemedlemmer.


Det er de enkelte styregruppemedlemmers ansvar at melde kursusønsker ind på styregruppemøderne samt at sikre forankring i egen virksomhed vedr. kommende produktion af ønsket e-learningkursus, dette fra ledelsen og til fagligansvarlig.

Forud for et styregruppemøde skal repræsentanterne for hvert hospital i samarbejdet indsamle, kvalificere og prioritere kursusønskerne. Kvalificeringen består i udarbejdelse af et ansøgningsskema (se bilag 1 eller online ansøgningsskema http://freeonlinesurveys.com/rendersurvey.asp?sid=qco73f7famhebtb498913). ELE står altid til rådighed i forbindelse med kvalificeringen af kursusønsker. 

ELE kan hjælpe med at afklare og afdække evt. muligheder og perspektiver – samt hjælpe med at udarbejde ansøgningen

På styregruppemøder vurderer de tilstedeværende styregruppemedlemmer hvilke kurser, der skal produceres, og i hvilken rækkefølge det bør ske. 

For at undgå ventetid i udviklingen prioriteres kursusønskerne med 1., 2. og 3. prioritet. Fra styregruppemødet har opdragsgiveren og den ansvarlige projektleder i ELE en måned (30 dage) til at aftale første møde og endeligt beslutte hvem der skal deltage i arbejdsgruppen for kurset. Hvis det ikke er muligt at nedsætte en arbejdsgruppe indenfor denne tidsramme, påbegynder ELE i stedet produktion af hhv. 2. eller 3. prioritet, hvorved 1. prioritet rykker bagest i køen (se illustration). Projektlederen har ansvaret for at kommunikere dette til opdragsgiveren og styregruppen.
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Illustration: ”30-dages reglen”

Hvis der opstår et akut behov for at få produceret et e-learningkursus mellem to styregruppemøder er det muligt at opnå godkendelse fra de øvrige hospitaler i samarbejdet pr. mail. Det hospital, der har ønsket at få kurset produceret, er ansvarlig for at opnå denne godkendelse.

Forudsætninger

En forudsætning for at få produceret et e-learningkursus er, at hospitalet (opdragsgiveren) stiller medarbejdere til rådighed, der har den faglige viden vedr. det, der skal formidles. Erfaringsmæssigt kræver det ca. 75-100 timer af opdragsgiveren for at få produceret et kursus, der svarer til én kursusenhed. 

Tilpasning af kurser

Hvis et kursus kræver tilpasning – hvad enten det er for at kunne blive taget i brug på et andet hospital eller fordi de faglige forudsætninger har ændret sig – kan ELE udføre disse. Hvis tilpasningerne kræver udviklingsbudget eller vurderes at være tidskrævende (over ca. ½ dags arbejde) skal de godkendes på et styregruppemøde på linie med andre kursusønsker. Den løbende indprioritering gør sig altså gældende for tilpasninger på lige fod med øvrige kursusønsker.

Hvad leverer ELE?

ELE leverer produktionsbudget og projektledelse samt den tekniske sammensætning af kurset. 

Produktionsbudget til f.eks. grafik, lyd, foto, video og speak er pt. på kr. 25.000,- pr. kursus og dækkes via økonomien i samarbejdet i ELE. 

Kommunikation i øvrigt

Det er projektlederens ansvar at melde ud til styregruppen når et kursus er færdigproduceret mhp. evt. ønsker om tilpasninger til de øvrige hospitaler.
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Indledning

Dette dokument er en ansøgning i forbindelse med produktion af et [eller flere] 
e-learningkursus(ser) – [giv allerede her e-learningkurset(serne) et navn(e) og ref. til dette navn i resten af ansøgningen]. 


Ansøgningen er udarbejdet på baggrunde af et samarbejde mellem ___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_________  og ___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_________ (evt. også e-learningenheden ved Rigshospitalet (ELE)).

E-learningkurset skal omhandle

_______(her beskrives, ganske kort, hvad det er e-learningkurset skal omhandle) _________ __________________________________________________________________________, 
__________________________________________________________________________, 


se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

Øvrig integration

_______(her beskrives, ganske kort, om e-learningkurset skal sammenkædes med andre aktiviteter – fx tilstedeværelsesundervisning) _________ __________________________________________________________________________, 


se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

Overordnet planlægning

_______(her beskrives en overordnet produktionsplan med milepæle og hovedaktiviteter) ______________________________________________________________________________, 
__________________________________________________________________________, 


se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

Overordnet produktionsrammer

Kontaktperson(er) ved ___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_________  er:

· ___(skriv navn og andre persondata) _____
· ___(skriv navn og andre persondata) _____
Kontaktperson(er) ved ELE er:

· ___(skriv navn og andre persondata)_____

· ___(skriv navn og andre persondata) _____
___(skriv navn og andre persondata) ______(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)___ har godkendt at e-learningkurset produceres.

Indledningsvis stiller ______(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_ følgende ressourcer til rådighed i forbindelse produktion af e-learningkurset:

· ___(skriv navn og andre persondata) _____
· ___(skriv navn og andre persondata) _____
· ___(skriv navn og andre persondata) _____
· ___(skriv evt. andre ressourcer, såsom video, lyd, grafik eller materialer) _____
· ___(skriv evt. at der er ansøgt om økonomi, og hvad økonomien skal dække) _____
Indledningsvis stiller ELE følgende ressourcer til rådighed i forbindelse produktion af 
e-learningkurset:

· ___(skriv navn og andre persondata)_____

· ___(skriv evt. at der er tilknyttet økonomi, og hvad økonomien vil dække) _____

Anvendelsesdata for e-learningkurset

___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)________ og/eller ELE har identificeret følgende anvendelsesdata for e-learningkurset:

· ___(primær målgruppe og antal)__

· ___(sekundær målgruppe og antal)__

· ___(tertiær målgruppe og antal)__
· ___(den primær målgruppe har følgende læringsprofil)__

· ___(den sekundær målgruppe har følgende læringsprofil)__

· ___(den tertiær målgruppe har følgende læringsprofil)__
· ___(den primær målgruppe har disse udfordringer/’problemer’)__

· ___(den sekundær målgruppe har disse udfordringer/’problemer’)__

· ___(den tertiær målgruppe har disse udfordringer/’problemer’)__
· ___(hyppighed for anvendelse af e-learningkurset)__
· ___(hyppighed for faglig opdatering af e-learningkurset)__
· ___(hyppighed for teknisk opdatering af e-learningkurset)__
Grundlag for e-learningkurset

Før denne ansøgning er udfyldt, har der været en nærmere undersøgelse af, og behovet for, at udvikle netop dette e-learningkursus(er).

Undersøgelsen omfatter:

· _______(her udfyldes evt. undersøgelser/analyser fortaget af rekvirenten)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

· _______(her udfyldes evt. undersøgelser/analyser fortaget af rekvirenten)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

· _______(her udfyldes evt. undersøgelser/analyser fortaget af rekvirenten)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

Før udarbejdelse af denne ansøgning har ___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_________  og ELE udarbejde dette notat.

· _______(her henvises til ”HUSKAT” proceduren – og den sammenfatning)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).—

E-learningkursets læringsstile

Deltagerne lærer på forskellige måder – dvs. visuelt, auditivt eller taktilt orienteret. Følgende er identificeret i forbindelse med udarbejdelse af denne ansøgning:

· _______(her skrives om den evt. visuelle læringsstil ift. målgruppen og 
e-learningkurset)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).


· _______(her skrives om den evt. auditive læringsstil ift. målgruppen og 
e-learningkurset)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).


· _______(her skrives om den evt. taktile læringsstil ift. målgruppen og 
e-learningkurset)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).


Sammenfatning vedr. interaktion 

De interaktive elementer i e-learningkurset omfatter kun de der pt. Ligger og er indeholdt i ELE ToolBook-skabelon.

Hvis der er ønske om andre interaktive elementer i e-learningkurset, skal de beskrives nøje, samt hvorledes det forventes løst.

_______(her skrives om evt. andre interaktive elementer)_____, 
se bilag: (her udfyldes henvisning til bilaget).

Godkendelse 

Denne ansøgning er udarbejdet på baggrunde af et samarbejde mellem ___(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)_________  og e-learningenheden ved Rigshospitalet (ELE).

(Dato og sted)
Ansøgningen er godkendt af :

___(skriv navn og andre persondata) ______(skriv navn på sygehus, center, klinik, afdeling)___ 

_______________________________________

                           (underskrift)

Ansøgningen er godkendt af :

___(skriv navn og andre persondata for repræsentanten for ELE) _____ 

_______________________________________

                           (underskrift)
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